
 CIRCOLARE N. 52 del 04/04/2024 

 Al Personale ATA 
 Assisten� amministra�vi e tecnico 
 Collaboratori scolas�ci 

 OGGETTO:  Comunicazione sospensione a�vità dida�che 26 aprile 2024 

 Vista  la  delibera  del  Consiglio  di  Is�tuto  n.  22  del  06/07/2023,  per  organizzare  l’apertura  della  Segreteria  nel  periodo 
 indicato  in  ogge�o  e  per  predisporre  il  piano  delle  ferie  si  pregano  le  SS.LL.  di  compilare  la  richiesta  rela�va  alla 
 concessione delle ferie/recuperi/fes�vità soppresse spe�an�. 
 Si segnala quanto segue: 

 ●  le lezioni saranno sospese il giorno 26 aprile 2024 – Venerdì; 
 ●  i  collaboratori  scolas�ci  dovranno  effe�uare  accuratamente  le  pulizie  dei  locali  accordandosi  sui  turni  di 

 lavoro; 
 ●  uno  o  due  collaboratori  scolas�ci,  in  accordo  con  il  D.S.G.A.,  garan�ranno  l’apertura  e  la  chiusura  dei  locali  in 

 orario  an�meridiano  per  tu�o  il  personale  ed  eventualmente  il  pomeriggio  in  caso  di  richieste  da  parte  di 
 Di�e  esterne  incaricate  dal  Comune  di  Verbania  per  lavori  di  manutenzione  dell’edificio  scolas�co  se 
 necessario; 

 ●  gli  assisten�  amministra�vi  garan�ranno  la  presenza  di  n.  2  adde�  in  modo  da  alternarsi  nel  turno  delle  ferie 
 in accordo con il D.S.G.A.; 

 ●  si  ricorda  al  personale  supplente  annuale  e  sino  al  30/06/2024  (in  par�colar  modo  ai  collaboratori  scolas�ci) 
 di  programmare  le  ferie  nei  periodi  di  interruzione  delle  a�vità  dida�che,  poiché  dovranno  essere 
 interamente usufruite entro la data di scadenza del contra�o per l’a.s. 2023/24; 

 ●  il  personale  A.T.A.  già  in  ruolo  potrà  u�lizzare  i  giorni  residui  dell’a.s.  2022/23  che,  si  ricorda,  potranno  essere 
 usufrui� entro il 30/04/2024. 

 La  segnalazione  dovrà  essere  effe�uata  entro  il  giorno  10/04/2024.  Dopo  aver  esaminato  le  richieste  e  predisposto  la 
 turnazione sarà comunicato alle SS.LL. il piano ferie autorizzato. 

 Il Dirigente scolas�co 
 Guido Boschini 

 (documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
 Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 
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